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Hramba in upravljanje dokumentacije v registratorjih

Nudimo vam profesionalno skladid¢enje dokumentacije v registratorjih v Teraspace
arhivskem centru na vec lokacijah v Ljubljani.

Storitev Cena (EUR) EM Kol Znesek brez DDV
Hramba in upravljanje* 1,85 TM / mesec 1 1,85
Skupaj brez DDV 1,85
Skupaj z DDV 2,26

Trenutno imamo na voljo 1500 tekocCih polic za registratorje.

Ob prevzemu gradiva se gradivo popiSe in ustrezno oznaci. Na zahtevo gradivo tudi
opremimo s pecati. Tako se za vsako enoto gradiva vedno ve, kje je arhivirana, kdo
je do nje dostopal in kdaj, ter kdaj je pripravljena na vrnitev lastniku ali na ustrezno
unicenje.

Tako vam zagotavljamo, da bo v arhivu vedno le tisto, kar je potrebno imeti v arhivu.
Da se ne nabira nepotrebna dokumentacija in s tem nastajajo dodatni stro3ki.

Dostop je strogo omejen in kontroliran. Za vsak dostop se vodi evidenca oseb in
posegov, ki so bili opravljeni (vnos, iznos registratorjev).

*Po narocilu je mozno tudi skladis¢enje dokumentacije pod klju¢em,
kar pomeni, da imate dostop zgolj vi sami.

Prevzem in popis gradiva

Ob prevzemu gradiva v hrambo vse gradivo ustrezno evidentiramo. Evidence morajo
vsebovati tudi navodila o rokih hrambe za celotno gradivo, ki ga prevzemamo v
hrambo. V primeru, da naro¢nik ne razpolaga z ustrezno evidenco o dokumentarnem
gradivu, ki ga Zeli predati v hrambo in upravljanje, popis gradiva in evidentiranje
izvede izvajalec po lo€eni ponudbi.

Nacin hrambe in izvajanje storitev, posredovanje dokumentov in ostale postopke
hrambe dokumentov v skladu s standardi in notranjimi pravili dore¢emo ob prevzemu
in zapiSemo v obliki zapisnika, ki definira nadin izvajanja storitev.

Storitev Cena (EUR) EM Kol Znesek brez DDV
Prevzem gradiva v hrambo 0,90 Kos 1 0,90
Popis gradiva 0,80 Kos 1 0,80

Prevoz gradiva

Prevoz gradiva do 2TM*  Cena (EUR) EM Kol Znesek brez DDV
Znotraj AC obroca 10,00 Pavsal 1 10,00
Kilometrina izven AC obroc¢a 0,37 KM 1 0,37

*Za prevoz vecjih koli€in gradiva posljite povpraSevanje.



lzdaja dokumentacije

Tako kot sprejem v hrambo je tudi izdaja preprosta in hitra. Enote vam
bodisi dostavimo na Zeljeni naslov, ali pa jih predamo v uni¢enje.

Storitev Cena (EUR) EM Kol  Znesek brez DDV
Izdaja registratorja 5,16 Kos 1 5,16
Izdaja dokumenta* 12,60 Kos 1 12,60
Izdelava kopije** 0,10 Kos 1 0,10

Ce potrebujete med hrambo dostop do dolo&enih enot, uredimo za vas
tudi to.

Standardni odzivni ¢as je dva delovna dneva, v primeru nuje pa je nas
odzivni €as med dve in §tiri ure, odvisno od obsega Zeljenega gradiva.

* Izdaja in vradanje posameznega dokumenta iz registratorja.
** |zdelava elektronske ali fizicne kopije dokumenta.

Varnost

Vse na$e lokacije so varovane tako protiviomno kot protipoZarno.

Poleg pasivnih ukrepov za prepreevanje vioma so lokacije varovane tudi
z dvema neodvisnima sistemoma vlomnega alarma, z redundancnim
prenosom signala na varnostno-nadzorni center varnostne sluzbe, ki tudi
zagotavlja intervencijo na vlomni alarm v najkrajSem moznem ¢asu. V
prostorih je na objektu prisoten tudi varnostnik. Vzpostavljen je tudi
videonadzorni sistem za nadzor dostopa do prostora.

Pozarno varovanje je prav tako vecplastno. Poskrbeli smo za pasivne
ukrepe, kot so kovinske stalaze, ve€ lo€enih sektorjev hrambe, pozarna
vrata ter kontroliran dostop zraka v prostor. Imamo tudi dolo¢ene aktivne
ukrepe prepre€evanja pozara - javljalce pozara vezane na pozarno
centralo z redundanénim prenosom signala na varnostno-nadzorni center
varnostne sluzbe ki zagotavlja prioritetno intervencijo v najkrajSem
moznem Casu. Za prepreCevanje Skode pri morebitnem gasenju so vsi
prostori opremljeni s gasilniki na CO2.

Prav tako se lahko pohvalimo z lastnim podporno-nadzornim centrom, ki
podpira delovanje nasih sodelavcev in varnostnih sluzb na terenu ter
njihovega varnostno-nadzornega centra.



Komisijsko unicenje dokumentacije

Nudimo vam tudi uni€enje dokumentov na Zeljeni nacin, o ¢emer na koncu
izdamo potrdilo.

Storitev Cena (EUR) EM Kol  Znesek brez DDV
Uniéenje dokumentov 3,00 ™ 1 3,00

Preglednica storitev

* Prevzem gradiva * Celovit pregled gradiva v hrambi
* Popis gradiva * Dnevno spremljanje temperature
« Hramba in upravljanje » Ognjevarne police za registratorje
* [zdelava fiziénih kopij * Protipozarna zasc¢ita

« |zdelava elektronskih kopij * Protiviomna zasdita

« |zdaja registratorjev « Lasten podporno-nadzorni center
« |zdaja dokumentov « Loceni sektorji hrambe

* Uni¢enje dokumentov « RazpraSevanije

« Varnostnik na objektu « ZaScita pred ultravijolicnimi zarki

Cene in placilni pogoji

Cene storitev so izrazene v EUR in ne vklju€ujejo davka na dodano vrednost
(DDV). DDV se obraguna dodatno po zakonsko dolo&eni stopnji in ga placa
naroc¢nik.

Izvajalec izstavi racun za letno hrambo in upravljanje dokumentacije za
prihajajole leto do petega dne v mesecu. Narocnik poravna radun za opravljene
storitve v celoti na TRR izvajalca v roku 8 dni od datuma izstavitve raCuna.

Izvajalec izstavi raun za posamezne opravljene storitve v petih dneh po
opravljeni storitvi. Naro¢nik poravna racun za opravljene storitve v celoti na TRR
izvajalca v roku 8 dni od datuma izstavitve racuna.

V primeru zamude s plagilom je naro¢nik, poleg dolgovanega zneska, dolzan
placati izvajalcu Se zakonite zamudne obresti za ¢as zamude placila.



